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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN CÍVICA Y CAPACITACIÓN

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016
Carta descriptiva para la capacitación dirigida a quienes actuarán como responsables de una Mesa Receptora de Opinión

	Sesión
	Primera. Informativa

	
	

	Objetivos
	Contribuir a desarrollar entre quienes participan habilidades y competencias para la vida en democracia, así como apoyar el ejercicio de los derechos cívico-electorales de la ciudadanía.

	
	Proporcionar a quienes participan la información básica para desarrollar de manera eficaz sus funciones como responsables de mesas receptoras de opinión durante la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016.


	Contenido
	Intencionalidad
	Técnica
	Materiales
	Observaciones
	Referencias
	Tiempo aprox. (minutos)

	1. Tema transversal: empoderamiento ciudadano, ejercicio de los derechos cívico-electorales y habilidades y competencias para la vida en democracia
	Ampliar la capacitación más allá de los aspectos puramente procedimentales de la Consulta Ciudadana y brindar a quienes participan elementos de reflexión y reconocimiento de su tarea cívica.
	Exposición
	
	Hacer énfasis, a lo largo de toda la capacitación, en los elementos y los aspectos que dan a la ciudadanía herramientas para incidir en la esfera pública, así como en la importancia que tiene el aspecto procedimental para brindar certeza y confianza en los resultados del ejercicio ciudadano.
	Se puede apoyar conceptualmente esta tarea en los diversos materiales (manuales, guías, talleres) con que se cuenta para las actividades de educación para la vida en democracia.
	-

	2. Atribuciones del Instituto en materia de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
	Dar a conocer las atribuciones que el iedf tiene en materia del ejercicio de participación ciudadana y de la formación de ciudadanía.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector 
	Exponer brevemente el papel del Instituto en la organización de la Consulta y, sobre todo, la importancia de su tarea de formación ciudadana.

Enfatizar las actividades previas a la jornada electiva.
	- Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, artículos 20 párrafo primero fracción V, párrafo tercero inciso o), y párrafo quinto inciso b); 75, fracciones IX a XV; 77, fracciones IX, XI y XIII; 78, fracción XI; 280 y 281.

- Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal, artículos 47, 83, 84 y 204.

- Convocatoria para participar en la Consulta Ciudadana sobre presupuesto participativo 2016, Base Primera.
	10

	3. Contexto general de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016
	Brindar a quienes actuarán como responsables de mesas receptoras de opinión en la Consulta la información fundamental sobre el mecanismo de participación ciudadana.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector
	Presentar una introducción básica y muy breve al ejercicio consultivo.
	- Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, artículos 20, 75, 77, 78, 91 a 93, 280 y 281.

- Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal, artículos 47, 83, 84, 199, 200 y 204.

- Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, Artículo 127.

- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, Base Primera.
	10

	4. Primera etapa de la Consulta: presentación y dictaminación de las propuestas de proyectos específicos
	Dar a conocer brevemente algunos elementos formales para la presentación de proyectos específicos.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector
	Destacar la participación que habitantes, organizaciones de la sociedad civil debidamente constituidas, órganos de representación ciudadana y ciudadanía del Distrito Federal podrán tener en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016 mediante la presentación de proyectos específicos.

Mencionar el proceso de dictamen a cargo de las jefaturas delegacionales.
	- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, Base Segunda.

- Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal, artículos 83, 84, 199 y 200.
	10

	5. Segunda etapa de la Consulta: difusión de proyectos específicos
	Dar a conocer brevemente la manera en que se difundirán los proyectos y otra información relativa al proceso consultivo.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector
	Destacar la participación de comités ciudadanos, consejos de los pueblos y consejos ciudadanos delegacionales en esta etapa del proceso consultivo.

Mencionar la participación del iedf, de habitantes, ciudadanía y autoridades del Distrito Federal.
	- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, Base Tercera.
	5

	6. Tercera etapa de la Consulta: emisión de opiniones ciudadanas
	Brindar la información necesaria sobre las modalidades y mecanismos que el iedf implementa para que la ciudadanía pueda emitir su opinión.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector
	Subrayar las modalidades, los períodos o las fechas y los horarios en que la ciudadanía podrá emitir su opinión.

Enfatizar que a ciudadanía podrá emitir su opinión sólo una vez.
	- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, bases Primera y Cuarta.

- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 1.5.
	5

	7. Jornada consultiva en Mesa Receptora de Opinión:

· Instalación de la Mesa
· Desarrollo de la recepción de opiniones
· Cierre de la recepción de opiniones
· Escrutinio y cómputo
· Integración del expediente

· Traslado del paquete a la dirección distrital
· Incidentes comunes

· Causales de nulidad
	Describir las actividades y el funcionamiento de las mesas receptoras de opinión.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector
	Hacer especial énfasis en la instalación de la Mesa, el desarrollo y el cierre de la recepción de opiniones, el escrutinio y cómputo, la determinación de validez o nulidad de las opiniones, la suma de las opiniones emitidas por Internet, el llenado de actas, la integración del expediente y el traslado del paquete a la dirección distrital.

Señalar explícitamente la importancia de la participación de ciudadanas y ciudadanos como responsables de las mesas para dar certeza al procedimiento y sus resultados.

Explicar brevemente las causales de nulidad relativas a la emisión y recepción de las opiniones en mesas receptoras.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.
- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, bases Cuarta y Octava.

- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.

- Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal, artículos 86, fracción VI, y 87.
	30

	8. Validación y entrega de resultados
	Exponer la validación de los resultados de la Consulta, que se lleva a cabo en cada dirección distrital, y la entrega de resultados.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector
	Exponer muy brevemente las fechas para la validación. Asimismo, la entrega de resultados a las autoridades correspondientes.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartados 7 y 8.
	5

	9. Información sobre atribuciones y obligaciones de quienes desarrollan observación en la Consulta.
	Puntualizar las actividades inherentes a la función de observación en dicho ejercicio de participación ciudadana, así como los mecanismos para obtener la acreditación respectiva.
	-Exposición

-Proyección
	-Presentación

-Proyector
	Exponer brevemente los actos que podrán y no podrán realizar quienes desarrollen tareas de observación en la Consulta.

Señalar explícitamente la importancia de la participación de ciudadanas y ciudadanos y sus organizaciones debidamente constituidas en las tareas de observación durante la Consulta para dar certeza al procedimiento y sus resultados.
	- Convocatoria a la ciudadanía del Distrito Federal y organizaciones de la sociedad civil a participar como observadoras y observadores en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, bases Primera, Tercera, Cuarta y Quinta.

- Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, artículos 7, fracción III; y 333.

- Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal, Artículo 196.
	20

	10. Confirmación y reforzamiento de los aprendizajes obtenidos
	Corroborar los conocimientos adquiridos por quienes actuarán como responsables de mesas receptoras de opinión para reforzar, de forma inmediata, los temas que se requieran.
	Se sugiere elaborar aproximadamente 20 retos (agruparlos de tres en tres, combinándolos entre sí) y plasmarlos en hojas, de modo que se obtengan 20 papeletas que se doblarán y depositarán en una bolsa obscura.
	Hojas de papel con los retos (por ejemplo, restablecimiento del orden en la mesa receptora de opinión, explicación a un ciudadano porque no puede emitir su opinión).
	Ofrecer a los equipos la bolsa con las hojas dobladas que exponen tres retos; cada grupo elegirá una, leerá sus retos, tomará los materiales necesarios y ejecutará lo conducente. Cada equipo debe participar.

Por último, quien imparte la capacitación recuperará aspectos de las actividades, emitirá comentarios al respecto y animará a quienes participan a externar sus dudas o comentarios para reforzar inmediatamente los temas que sean necesarios.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016.
- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016.
- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	25

	Tiempo total aproximado (en minutos)

	120


	Sesión
	Segunda. Simulacro de jornada consultiva en mesas receptoras de opinión


	
	

	Objetivos
	Contribuir a desarrollar entre quienes participan habilidades y competencias para la vida en democracia, así como apoyar el ejercicio de los derechos cívico-electorales de la ciudadanía.

	
	Proporcionar a quienes participan ejercicios que les permitan desarrollar de manera eficaz sus funciones como responsables de mesas receptoras de opinión.


	Contenido
	Intencionalidad
	Técnica
	Materiales
	Observaciones
	Referencias
	Tiempo aprox. (minutos)

	1. Tema transversal: empoderamiento ciudadano, ejercicio de los derechos cívico-electorales y habilidades y competencias para la vida en democracia
	Ampliar la capacitación más allá de los aspectos puramente procedimentales de la Consulta Ciudadana y brindar a quienes participan elementos de reflexión y reconocimiento de su tarea cívica.
	Exposición
	
	Hacer énfasis, a lo largo de toda la capacitación, en los elementos y los aspectos que dan a la ciudadanía herramientas para incidir en la esfera pública, así como en la importancia que tiene el aspecto procedimental para brindar certeza y confianza en los resultados del ejercicio ciudadano.
	Se puede apoyar conceptualmente esta tarea en los diversos materiales (manuales, guías, talleres) con que se cuenta para las actividades de educación para la vida en democracia.
	-

	2. Instalación de la mesa receptora de opinión
	Practicar las acciones relativas a la instalación de la Mesa, así como la verificación de las acreditaciones de quienes desarrollan tareas de observación en la Consulta.
	Para las actividades 2 a 8:

organizar grupos de trabajo (de entre dos y seis integrantes) para realizar las prácticas. Quien esté a cargo de la actividad planteará las situaciones y hará observaciones puntuales.
	Para todas las actividades, muestras del equipamiento de la Mesa Receptora de Opinión y de la documentación electiva y auxiliar.
	Enfatizar el armado de cancel modular y urna, así como el llenado del apartado correspondiente del Acta de la Jornada Consultiva y del Escrutinio y Cómputo.
Enfatizar en los posibles incidentes y en la eventualidad de instalar la Mesa en un lugar distinto al previsto.

Aportar recomendaciones generales con base en la experiencia de procesos electivos anteriores.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.2

- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016. Base Cuarta.

- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	20

	3. Desarrollo de la recepción de opiniones
	Practicar las funciones de responsable 1 o 2, sin omitir los posibles incidentes que pudieran suscitarse. Asimismo, practicar las normas que rigen la recepción de opiniones.
	
	
	Brindar recomendaciones generales para que quienes actúen como responsables faciliten la emisión de la opinión a las personas con discapacidad o con alguna condición que lo amerite, y para evitar todo tipo de discriminación.

Enfatizar en los posibles incidentes y en las acciones que deben emprenderse en caso de suspensión de la recepción de opiniones y de solicitud de apoyo de la fuerza pública. Llenado del Acta de Incidentes.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.2

- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	25

	4. Cierre de la recepción de opiniones
	Practicar las funciones correspondientes al cierre de la recepción de opiniones.
	
	
	Enfatizar en el horario de cierre, las acciones que deben realizarse en caso de que haya personas esperando en la fila.
Poner especial atención en el llenado del apartado correspondiente del Acta de la Jornada Consultiva y del Escrutinio y Cómputo.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.4.
- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016. Base Cuarta.

- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	10

	5. Escrutinio y cómputo
	Practicar la clasificación y conteo de opiniones.
	
	Muestras de papeletas de opinión marcadas de formas diferentes.
	Enfatizar la consideración del Acta de Cómputo Emitido por el Sistema Electrónico por Internet para la suma de las opiniones, cuyo resultado se asentará en el apartado correspondiente del Acta de la Jornada Consultiva y del Escrutinio y Cómputo.
Enfatizar la correcta clasificación de las papeletas.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.5.
- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, bases Cuarta, Quinta y Sexta.

- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	20

	6. Integración del expediente
	Practicar la integración del expediente y del paquete electivo.
	
	Para las actividades 6 a 8:

Muestras de la documentación electiva y auxiliar
	Observar la forma en que se deberá integrar el paquete, así como enfatizar en el llenado del cartel de resultados y de la Constancia de Clausura de Mesa Receptora de Opinión y Remisión del Paquete Electivo a la Dirección Distrital.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.6.
- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	20

	7. Traslado y entrega de los paquetes a la dirección distrital, y recuperación de los materiales electivos
	Practicar la entrega a la dirección distrital.
	
	
	Enfatizar la importancia de mantener fuera del paquete electoral la Constancia de Clausura de Mesa Receptora de Opinión y Remisión del Paquete Electivo a la Dirección Distrital.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.6.
- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	10

	8. Ejercicios relativos a las disposiciones complementarias, incidentes y causales de nulidad
	Reconocer las personas con derecho a acceso a la mesa; practicar las recomendaciones para evitar la discriminación e identificar los posibles incidentes y practicar las acciones que deban emprenderse en cada caso.
	
	
	Se sugiere la elaboración de un listado de15 situaciones relacionadas con las disposiciones complementarias, los incidentes más comunes o las causales de nulidad para el siguiente ejercicio:

Asignar a cada equipo de trabajo, al azar, una de estas situaciones; brindarle cinco minutos para analizarla y ponerse de acuerdo en su identificación y para su representación, según lo expuesto; compartir con todo el grupo su representación de forma breve, haciendo los comentarios que consideren pertinentes. La participación de cada equipo se cerrará complementando con la información que sea necesaria.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, apartado 4.3.
- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016, Base Cuarta.

- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
- Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal artículos 86 fracción VI y 87.
	30

	9. Confirmación y reforzamiento de aprendizajes
	Corroborar los conocimientos adquiridos por los responsables de mesa receptora de opinión, para reforzar, de forma inmediata, los temas que se requieran.
	Se sugiere plantear 20 retos (agruparlos de tres en tres, combinándolos entre sí) y plasmarlos en hojas, de modo que se obtengan 20 papeletas que se depositarán en una bolsa.
	Hojas de papel con los retos (por ejemplo, llenado del Acta de la Jornada, armado del cancel modular y llenado del Acta de Incidentes).
	Ofrecer a los equipos la bolsa con las hojas dobladas que exponen tres retos; cada grupo elegirá una, leerá sus retos, tomara los materiales necesarios y ejecutará lo conducente. Cada equipo debe participar.
Por último, quien brinda la capacitación recuperará aspectos de las actividades, emitirá comentarios al respecto, y animará a quienes participan a externar sus dudas o comentarios para reforzar inmediatamente los temas que sean necesarios.
	- Guía Técnica en materia de Organización para la Preparación y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016.
- Convocatoria dirigida a la ciudadanía del Distrito Federal para participar en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016.
- Instructivo para el desarrollo de la Consulta Ciudadana en mesas receptoras de opinión.
	25

	Tiempo total aproximado

	160


� La duración podrá variar de acuerdo con las necesidades del grupo.


� Por la importancia de esta sesión, se sugiere contar y prever la cantidad y los tipos de muestras de materiales necesarios y suficientes.


� La duración podrá variar de acuerdo con las necesidades del grupo.
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